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1. OBJETIVO
Establecer las actividades requeridas para realizar la Gestion Integral de Residuos dentro de

las actividades que realiza la organizacion.

2, ALCANCE

Aplica a todo el personal de la organizacion y al personal contratista cuya actividad genera
algun tipo de residuo; bien, en la ejecucién de las labores asociadas al desarrollo de las
funciones del cargo, como a las demas actividades que se sucedan dentro de los horarios y

espacios laborales establecidos.

3. RESPONSABILIDADES
Gerencia
Asegurar la asignacion de los recursos humanos, fisicos y econdmicos necesarios para la

divulgacion y aplicacién del presente documento.

Profesional SST

Velar por su cumplimiento, asi como el de todos los trabajadores de seguir el procedimiento

establecido.

4, REFERENCIAS NORMATIVAS

° NTC-ISO 9001: Sistema de Gestion de Calidad - Requisitos

° OHSAS 18001: Sistema de Gestion en Seguridad y Salud Ocupacional
° NTC-1SO 14001: Sistema de Gestion Ambiental

° RUC: Registro unico de contratistas

5. DEFINICIONES
Segregacion: Consiste en clasificar los residuos generados, de acuerdo con su composicion y

potencial de aprovechamiento.

Disminucién en la fuente: La principal accion a realizarse en la Gestion Integral de Residuos

consiste en disminuir la cantidad de residuos directamente en el sitio donde se generan.
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Re-usar: Consiste en volver a usar los elementos (cajas, frascos, recipientes) en el propdsito

para el cual fueron creados.

Reutilizar: Es dar un uso a los elementos (cajas, frascos, recipientes), diferente del propdsito

con el cual fueron creados.

Reciclar: Es el aprovechamiento de la materia y la energia de los elementos (cajas, frascos,

recipientes) como insumo en la fabricaciéon de nuevos productos.

6.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

La organizacion ejecutara el siguiente procedimiento para realizar la identificacion, uso y

tratamiento de los residuos:

ACTIVIDAD RESPONSABLE | FRECUENCIA DOCUMENTO

Prevenir Todo el personal De manera No aplica

Co de la organizacién permanente P
Disminucion en la fuente, re-usar,
reutilizar, reciclar.
Segregacion de residuos

Todo el personal De manera No aplica
Separar los residuos segun su tipo | de |a organizacion permanente P
Nota: ver tabla al final del
procedimiento.
Almacenamiento
Disponer los residuos en los
r.especflvos cior?tenedores (por Personal de De manera .
tipologia y cédigo de colores). . No aplica
) servicios generales permanente

Nota: ver tabla al final del
procedimiento.
Ubicar los contenedores en los sitios
requeridos.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE | FRECUENCIA | DOCUMENTO

Los contenedores deben
permanecer tapados y en una
superficie homogénea y dura
(preferiblemente Concreto).

Los contenedores de residuos
peligrosos deben permanecer en
lugares libres de fuentes de ignicién
ventilados.

Almacenamiento

No se deben mezclar los residuos
con potencial de aprovechamiento, y
por ningun motivo aquellos con
caracteristicas peligrosas.

Queda prohibido reclasificar los
residuos solidos, una vez estos han
sido dispuestos en los contenedores,
para evitar la generacién de
accidentes.

Transporte externo

Se deben cumplir con los
requerimientos en materia de
Transporte de residuos especiales.

Si el transporte y la disposicién final
se hacen a través de terceros, se De acuerdo a
deben conservar registros del caso y Personal de HSEQ necesidad No aplica
mantener control sobre la vigencia
de los permisos del contratista para

esta actividad.

No se deben mezclar los residuos
con potencial de aprovechamiento, y
por ningun motivo aquellos con
caracteristicas peligrosas.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FRECUENCIA DOCUMENTO
Disposicion final
Actas de

disposicion final

residuos, evaluando Ila mejor necesidad de | id
alternativa econdémica y ambiental € 10S residuos.
disponible, de acuerdo con lo
enunciado en la siguiente tabla.
Entrega de residuos
La empresa recolectora de los
residuos (ordinarios, reciclables y 'Residuos Registro mensual
peligrosos)  deben  tener  los reciclables: 1 vez generacion de
respectivos permisos de ala semana. r:ﬁ"?g:;
ambientales para la recoleccion, pelg
;ir:glsporte, tratamiento y disposicion Personal de HSEQ
Residuos Entrega de

Peligrosos: de residuos
Se debe diligenciar los formatos acuerq(cj)a(\jla Aprovechables
(HSEQ-FO Y HSEQ-FO) e ag do
establecidos para entrega de los residuos a
residuos al recolector y registrar la entregar
generacion mensual de residuos
peligrosos.

NOTA

1. La coordinacién de HSEQ determinara el tipo de disposicion a que se someteran los

materiales susceptibles de comercializarse. En todos los casos, la Coordinacién de HSEQ

verificara que los receptores de estos residuos cumplen con todas las normas ambientales y

de

bioseguridad requeridas por Ley.

2. Para la disposicién de materiales peligrosos que requieran ser incinerados, la Coordinacion

de HSEQ gestionara lo pertinente, para que las labores de destruccion y/o desactivacion de

estos residuos se realice dentro del marco juridico aplicable.
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Residuos conmunes Organicos
{Residuos vegetales)

Sacos © canecas con etigquets)
verde

Canecas con etigueta verde vy
nombre de residuos vegetales

Compostaje externo (comercializacion, donacion)

inorganicos
{Fapeles
residucs

contaminados

de  comida,

no apto para reciclajgl

Residuos comunes organicos e

con

plasticos
contaminados con alimentos, papel

Recipientes con etiqueta de caolor
verde

Canecas con stigusta verde
nombre de residuos comunes

Entrega a empresa autorizada para la recoleccion v
disposicion en relleno sanitario

Canecas con etigueta de color

atencion de emergencias.)

{Contaminados con  hidrocarburos,
EFF usados, ¥ elementos usados en

Recipientes con etiqueta de color
rojo

Reciclables gris ¥ laidentificacion del residuc
g';m:l Recipientes con etiqueta de caolor (eiuargl:nlogar;iségtéossge rgé':ﬂgf;g Ertrega Cooperativa de Recicladares para
p . gris o ; aprovechamiento-comercializac ion
Cartdn centra de acopio en cada obra)
Flastic o hasta que la empresa encargadsa
realice la recoleccion.)
Recicables n .
Nadera Sitios dispuestos parg|
Mo anlica almacenamiento, cuhbiertos, |E ntrega Cooper ativa de Recicladores para
H sefializades  con  cinta  de]aprovechamiento-comercializac ion
precaucion.
Especides eligrosos ]
S pelly Canecas de calor raja,

etiguetados con el nombre del

residuc.

F ara bicdegradacion o inciner acion

Especides peligrosos

(baterias
usadas, tonners, cartuchos, RAEES)

Recipientes con etiqueta de caolor
rojo

Canecas de color rojo,
etiquetados con el nombre del
residuo.

Comercializagion si tienen condicion de reciclae o
desactivacidn o incineracian o confinamiento o se
disponen en rellenos sanitarios de Colombial)

infecciosos, otros)

Especides peligrosos  (Ctras
tipologias) sdlidos  inflamakles,
corrosivos, radiactivos, explosivos,

Recipientes con etiqueta de caolor
rojo

Canecas de color rojo,
etiquetados con el nombre del
residuo.

Segun caracteristicas (Desactivacion, incineracion,

¢ onfinamisnto)

Especides peligrosos (Tubos . . . . L. . P

flugrescentes, bambilas) Mo aplica Cajas de empague original Disposicion en celdas de seguridad Rellenc Sanitaric
Sttios dispustos para Entrega a empresa autorizada para su recoleccion

Especides no Peligr 0sos {lantas) Mo aplica almacenamiento de llartas) g P & ¥

cubiertosy sefalizados.

aprovechamiento

Canecas con stigueta de color

Especides no Peligrosos|Recipientes con etiqueta de color] X Entrega Cooperativa de Recicladores ara
(cTwpatarra] ¢ nararﬁ'a 4 marana |y nomore  de  log a rovgchamienti»comercializac ion ¥
L residucs: chatarra P
Aceitesusados ko aplica Canscas con etigueta de color Fara reproceso o incingracion
B rojo, etiqguetadas M
Sitios dispuestos parg|
Especides no Peligrosos . almacenamiento cuhiertos . . .
Mo aplica R ' . ' |E scombrera autorizada, reutiizacion
{Escambros) i seffalizados con cinta del '
precaucion.
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